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备案系统操作及报名考试说明 
                    （专家仅操作第9条考试即可，前面为鉴定组织机构工作） 

一、登录与注册 

1、登录：打开浏览器，输入访问地址：http://ba.jsqa.org/，确保上方焦点（有

焦点的底色为白色）在“登录”上，如下图： 

 

输入登录账号、密码和验证码登录到系统 

2、注册用户：打开浏览器，输入访问地址：http://ba.jsqa.org/reg，确保上方

焦点（有焦点的底色为白色）在“注册”上，如下图： 
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输入账号、密码、真实姓名、单位名称及验证码后点击“注册”按钮，注册完毕

后，等待管理员审核。 

二、操作 

1、工作台首页：显示当前登录用户的基础信息：专家数量、管理人员数量、案

件数量以及本单位的企业认证和审核信息，如下图： 
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2、系统设置：显示本登录用户的登录及操作日志，通过该日志能研判是否正常

登录或操作痕迹。 

3、专家管理： 

(1) 专家列表：列出系统中所有的专家；其中非本登录账号机构所属的专家，

编辑和删除按钮无效；自己单位所属的专家，编辑按钮有效；当前账号

具有审核权限的，删除按钮有效；如下图所示： 
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(2) 增加专家：填写专家的各项资料，保存后添加为本机构专家；若添加的

专家和库中已有专家的身份证号码相同，则提示无法添加；如下图所示： 

 

4、组织人管理： 

(1) 组织人列表：列出本机构的所有组织人，同专家列表一样，具有审核权

限的人员登录后才可以删除，如下图所示： 

 

(2) 增加组织人：填写组织人的各项资料，保存后添加为本机构组织人；若
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添加的组织人和库中已有组织人的身份证号码相同，则提示无法添加；

如下图所示： 

 

5、企业认证： 

(1) 认证申请：填写本企业的基本信息、单位拓展信息、鉴定管理人员信息、

专家信息及自我承诺后，提交管理员审核。管理员审核完毕后，企业可

进行下一步操作。如下图所示： 

 

6、案件登记： 

(1) 案件列表：列出本单位的所有已发生案件；同组织人列表一致，具有审
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核权限的可以删除。 

(2) 新增案件：填写案件的相关要素后，保存案件；案件保存时，同案件编

号禁止重复添加。 

7、登录用户管理： 

(1) 用户列表：本单位的登录用户列表；仅具备本单位管理员的部分或全部

权限； 

(2) 增加用户：增加本单位的管理用户；选中相关功能模块点击保存即可。 

8、培训报名： 

（1） 专家列表选择“仅显示本机构”，在第一列方框选择后，点击“去报名”。

组织人报名程序相同。 

（2） 人员同时是鉴定专家和组织人的，须分别报名。 

（3） 点击“报名详情”，可进行报名表生成（点击“导出 EXCEL”，下载后打

开文件）和删除报名人员操作。 

（4） 点击“所报课程”选择参加培训班期，点击提交报名即可。 
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9、考试： 

（专家仅操作此项流程即可，前面为鉴定组织机构工作） 

（1） 考试：微信点击图片，长按识别图中二维码： 

 
（2） 输入备案系统报名时使用的姓名，手机号（必须是真实姓名和手机

号），登录原始密码 123456，个人可以修改密码（建议不改）。未

报名无法进入系统。 
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（3） 进入考试界面，未到考试时间显示灰色无法进入，到开考时间后显

示橘色可以点入。 

   

 

（4） 本次考试设置两次考试机会，70 分及格。 


