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江苏省产品质量鉴定组织机构备案系统 

企业端操作指引 
 

 

1、引言 

1.1 编写目的 

本说明书是为了使用者清晰的了解本系统的设计架构和操作流程、能够更好的使用本

系统而编写。 

1.2 密码安全 

密码采用 RSA 非对称式加密方式加密，机构与机构之间数据相对隔离，对涉及到增删

改的操作进行留痕处理，关键操作可向上追溯。 

1.3 身份鉴别 

采用登录账号和密码两要素定位一个用户，确保用户身份的唯一性。 

1.4 访问地址及访问限制 

访问地址：http://ba.jsqa.org/； 

请使用 360 浏览器 12.0 版本以上的极速模式或 chrome 浏览器 86.0 版本以上，系统

不支持 IE 浏览器。 

1.5 界面结构 

界面左侧为功能区，右侧为工作区，右侧上部为当前的工作标签指示；系统右上角为

登录人信息及退出系统按钮；点击登录人信息可以修改当前登录用户的登录账号、密码、

真实姓名、手机号码及联系地址信息。 

2、操作指引 

2.1 登录与注册 
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图 1 登录与注册 

如上图所示，填写账号、密码和验证码进行登录；登录后工作台显示企业的基础信息，

如下图所示。 

 

图 2 系统工作台 

若新用户注册，则点击左上角“注册”按钮进行注册，注册界面如下： 
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图 3 注册界面 

填写登录账号（登录账号 5-20 位）、登录密码（密码 8-20 位，大小写字母数字和符

号必须至少含三种）、真实姓名、单位名称和验证码进行注册；数据库中若有相同的单位名

称则不能注册；注册提交成功后，等待管理员审核，审核通过后即可正常登录； 

2.2 专家管理 

2.2.1 专家列表：列出本单位添加的所有专家；可通过姓名、身份证号、联系电话、职称

和性别进行检索； 

2.2.2 增加专家： 
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图 4 增加专家 

按照系统提示进行，有红色星号标记的为必填项；上传身份证后可自动识别身份照号

码、姓名、出生年月和性别； 

保存时系统有提示的，按照提示修改后再行保存； 

注意：单位在申请认证时，需要填报的专家是从此专家列表中选取，所以单位必须先

添加专家资料到专家库中； 

2.3 管理人员管理 

同上 

注意：单位在申请认证时，需要填报的管理人员是从此管理人员列表中选取，所以单

位必须先添加管理人员资料到管理人员库中； 

2.4 企业认证 
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图 5 认证申请 

点击功能区的“认证申请”按钮，进行企业认证资料填报。填报时分别有“基本信息”、

“单位拓展信息”、“鉴定管理人员信息”和“专家信息”四项内容，可点击上方的对应标

签 

进行切换； 

营业执照上传时可自动识别单位名称、法定代表人、统一代码和地址，联系人默认为

法定代表人； 

全部填报完毕后，点击“提交审核”按钮，提交到后台进行审核；提交后，此界面下

方的按钮会显示目前进行到的相关步骤，根据步骤操作即可； 

当整个审核流程都完成后，企业可以通过上传加盖单位公章的图片，申请发证； 

2.3 登录用户管理 

单位内部可再分配登录用户，点击“增加用户”菜单进行添加；添加时赋予该用户相
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对应的管理权限即可； 

2.4 关于打印 

使用打印功能，必须使用 360 浏览器访问本系统；按照提示安装打印控件后重启浏览

器进行打印； 


